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ประกาศสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ 

เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาคและการจัดเก็บของกลาง 
และแนวทางการนําไปปฏิบัติของสถานีตํารวจ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

 
ด้วยสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ 

ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิก- 
จ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์
สูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ 
กลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและ 
ของบริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 
“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ 
“ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการ 

หรือหน่วยงาน นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ ที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ 
ประโยชน์ของทางราชการ 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้
งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้ 
งานนานไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์สํานักงาน, 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์ 
งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, 
ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สํารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม , ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์ , ครุภัณฑ์อาวุธ , 
สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 

“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่องอุปกรณ์ 
ของอาวุธ หรือเครื่องมือเครื่องใช้ วัตถ ุสิ่งของ ที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในราชการของ สถานีตํารวจภูธรธวัชบุรี 

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของสถานีตํารวจภธูร 
เชียงใหม่
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“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน   ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน 
โดยอํานาจแห่งกฎหมายหรือโดย 

หน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือ เพื่อจัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย 
“รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที่ได้รับการจัดสรร 

จากสํานักงานตํารวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่า ที่สํานักงานตํารวจ 
จัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มาเพื่อวัตถุประสงค์การ 
กุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหน่ึง 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ เพื่อ
ใช้ใน กิจการของสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตํารวจในสังกัดสถานีตํารวจภูธร
เชียงใหม ่“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า 

                  ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความวา่ สารวตัรใหญ่สถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ หรือหัวหน้า

งาน พัสดุ หรือเจา้หน้าทีอ่ื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า 

พนักงาน โดยอํานาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือ 
เพื่อจัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย 

“สํานวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่ 
พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคําให้การที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู้ทํา เอกสารที่ยื่น 
เป็นพยาน คําร้องทุกข์หรือคํากล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ต่างๆอัน 
เกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหา เพื่อที่จะรู้ตัวผู้กระทําความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความความผิดหรือความบริสุทธิ์ของ 
ผู้ต้องหา 

“สํานวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด
กระทํา ตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

“สํานวนคดีจราจรทางบก” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาผู้ใดขับรถในทาง 
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญ ญัติจราจร 
ทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา 
๒๙๑ 

“สํานวนชันสูตรพลิกศพ” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพที่ได้ดําเนินการ 
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่สํานวนคดี เพียงแต่ให้นําบทบัญญัติว่าด้วยการ 
สอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม 

“สํานวนไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทําความผิด” หมายความว่า สํานวนคดีที่ไม่ปรากฏว่าผู้ใด 
เป็นผู้กระทําความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทั้งคดีที่ไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล 
และมีตําหนิรูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทําความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้ 

“สํานวนคดีรู้ตัวผู้กระทําความผิด” หมายความว่า สํานวนคดีที่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล หรือรู้จักชื่อแต่ไม่รู้จักชื่อสกุล 
หรือไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล แต่มีตําหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทําความผิดเพื่อขอให้ศาลออก 
หมายจับได้ 

“หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง สารวัตรใหญ่สถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ มีหน้าที่ เกี่ยวกับการ 
ควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการตํารวจซึ่งสารวัตรใหญ่สถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างานพัสดุ มีหน้าที่ 
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ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๕๓ วรรค
สาม 

“เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับ 
แต่งตั้ง จากสารวัตรใหญ่สถานีตํารวจภูธรเชียงใหม ่ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 

“การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การ 
เบิก พัสดุ การจ่ายพัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชีหรือ 
ทะเบียนโดยจําแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 

“การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย 
ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

“การเบิกพัสดุ” หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ เพื่อ
ใช้ ใน ราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

“การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้งความ 
ประสงค์ขอเบิกพัสดุ 

“การซ่อมบํารุง” หมายถึงการกระทําใดๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพใช้ 
การได้ หรือจะทําให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชํารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 

“การจําหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เน่ืองจากสูญไป ใช้ 
หมดไป ชํารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย เกินความ 
ต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป 

“การจําหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจําหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว 
ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง ของ 
เจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือทําลายได้ ในกรณีที่ 
ไม่สามารถนําซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีที่ ผู้รับผิดชอบชดใช้ถึง 
แก่กรรม เน่ืองจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้ 

“การรับ” หมายถึง การดําเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มาจากการจัดหา 
“การตรวจสอบพัสดุประจําปี” หมายถึง  

การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการ
ตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ ๓๐ 

ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 ที่กําหนด 
เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสํานวนคดี ให้บุคลากรในสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ ถือปฏิบัติ 
ดังนี้ 

1.การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ 
ให้ยืมด้วย 

   ๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ตามแบบฟอร์มที่ 
กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแห่งขาติ กําหนดทุกครั้ง 

                                          ๓.ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ   จําเป็น
ในการใช้พัสดุที่ยืมนั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน  ๑ เดือน นับจากวันที่ยืมหรือระยะเวลาที่
สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้  โดยดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่
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ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 
๔.กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 

ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกําหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ ได้รับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด 

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
1.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ 

ทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ เพื่อ

พิจารณา 
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ 
ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

4.ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจ 
แห่งชาติกําหนดโดยเคร่งครัด 

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนํารถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ 
รักษาไว้ในสถานที่ที่กําหนด 

6.ผู้ยืมต้องหมั่นทําความสะอาด และซ่อมบํารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ําเสมอ 
เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมี 
ประสิทธิภาพ 

7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการ สูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหม 
ทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้ 
เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสํานักงานตํารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึ้น เพราะ
ความผิดของผู้ขับขี่ซ่ึงมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 

8.ให้นําระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง  มติคณะรัฐมนตรีที่
เกี่ยวข้อง กับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

9. เมื่อผู้ยืมหมดความจําเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ  หรือโยกย้ายไปดํารง
ตําแหน่ง ที่อื่น ให้ผู้ยืมนํารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ  เพื่อดําเนินการตามจัดสรรให้กับ
ข้าราชการตํารวจ ที่ย้ายมาดํารงตําแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ราชการตามระเบียบต่อไป 

ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - 

จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรธวัชบุรี เพื่อ

พิจารณา 
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง 
กระสุนปืนของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
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4. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม 
ระเบียบที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนดโดยเคร่งครัด 

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ 
ทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กําหนด 

6. ผู้ยืมต้องหมั่นทําความสะอาด  และซ่อมบํารุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่าง 
สม่ำเสมอ เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้ 
การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

7. เมื่อผู้ยืมหมดความจําเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ 
โยกย้ายไปดํารงตําแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ 
เพื่อดําเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตํารวจ ที่ย้ายมาดํารงตําแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ราชการตามระเบียบต่อไป 

8. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดําเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน 
ตาม มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ  ของสถานีตํารวจภูธร
เชียงใหม่ โดย เคร่งครัด 

ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 
1.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดําเนินการรับบริจาคตามอํานาจหน้าที่ที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติ 

กําหนดไว้ในคําสั่งสํานักงานตํารวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กําหนดลักษณะ
และ การมอบอํานาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

2.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ 
เพื่อ เสนอสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

3.เมื่อสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรธวชั 
บุรี จัดทําบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

4.การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดย 
เคร่งครัด 

ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลาง 
ที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของ 
กลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง  พ.ศ. 
2565 และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดําเนินการดังนี้ 

1.  ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 
2. จัดทําบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญาและ 

ของกลางอย่างอื่น 
3. จัดทําหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 

                          4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้กํากับการสถานี 
ตํารวจภูธรเชียงใหม่ เพื่อทราบทุกระยะ 6 เดือน 

5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 
6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง 
7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามที่กฎหมายและระเบียบให้อํานาจไว้ 
8. ดําเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร 
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ทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ของสถานี 
ตํารวจภูธรเชียงใหม่ เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจําวัน และรายงานผลให้หัวหน้าสถานีทราบทุก 
เดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคําสั่งที่เกี่ยวข้องดังนี้ 

- ระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
- ระเบียบกรมตํารวจ วา่ด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตํารวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.254

               แก้ไขเพิ่มเติม 
 

 
ของกลาจัดเก็บ 

- ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ 
- คําสั่งสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน 

ข้อ 7 แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 
7.1 จัดทําบัญชีคุมสํานวน แยกประเภทสํานวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีใน 

บัญชีคุมให้ปรากฏรายละเอียดของสํานวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางที่ยึด 
อายัด ตรงกับ สมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นําเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อ
แลกกับ การเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทําบัญชีสํานวนใน
ระบบ อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

7.2 ออกคําสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสํานวน 
7.3 จัดสถานที่เก็บสํานวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอํานวยการ สถานีตํารวจภูธรธวัชบุรี และเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบ 
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้ 
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ 9 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจภูธรธวัชบุรีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การ 
เก็บรักษา และ การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

ข้อ 10 ให้สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรธวัชบุรี ทําหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้าง 
ความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของ 
บริจาค 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 10 มีนาคม  พ.ศ. 2568 

                                                                                     พันตํารวจโท     

                                                                                    ( อนุชา  ธนะอุดม ) 
                   สารวัตรใหญ่สถานีตำรวจภูธรเชียงใหม่ 
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แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน นั้นๆ และ
ต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

พัสดุ หมายถึง วสัดุ , ครุภัณฑ์ ของสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม่ ที่มีไว้เพื่อใชร่วมกันเพอประโยชน์ของทางราชการ 
วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สานัก
งบประมาณกําหนด 

ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมด
ไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สํานัก งบประมาณกําหนด 
ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์สํานักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้า และวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณา
และเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, 
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สํารวจ, ครุภัณฑ์ กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและ
นาฏศิลป,์ ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และ 
การจําหน่ายพัสดุ 
1. การจําแนกประเภททรัพย์สินของราชการ 

ทรัพย์สินของทางราชการ จําแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้ 
1. ที่ดิน 
2. อาคาร 
3. ครุภัณฑ์ 
4. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน 
5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

2.  แนวทางการควบคุม กํากับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติ 

ว่า “ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้  และการบริหารพัสดุที่ 
เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การดําเนินการตาม 
มาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุ 
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด” 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด  ให้อยู่ในความควบคุมการ
ควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจํานวนพัสดุที่หน่วยงานมีไว้ใช้ใน ราชการ 
โดยการจัดทําบัญชีหรือทะเบียนจําแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุ ที่ได้บันทึกใน
บัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของ หน่วยงาน และ
ป้องกันการนําทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้น การควบคุมยังช่วยในการเก็บ
ดูแลบํารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทําให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ ต่อไปจะทําให้เกิดความสูญเสีย
ค่าใช้จ่ายในการดูแลบํารุงรักษาหรือหมดความจําเป็น  สมควรที่จะจําหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 กําหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อ
เจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดําเนินการ ดังต่อไปน้ี 
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 (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่าง ที่
คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1.  แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์ การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มา
ด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของ 

ระเบียบเว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือ ทะเบียน
เพื่อควบคุมพัสด ุโดยใหม้ีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการดว้ย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. ใบรายงานขอซ้ือขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
3. ใบส่งมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ 

สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว 
เช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือ
ทาง มนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

การเบิกจ่ายพัสดุ 
การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกการจ่าย 

พัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็น 
หัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้าม)ี แล้ว 
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุ 

ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก 
2. การจ่ายวัสดุ 

2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
แล้วให้จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่าย 
วัสดุต่อไป 

2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสม 
หรือไม่ 
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3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
3.1 จัดทําบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่ 

กําหนดในหนังสือการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ  เช่น  วัสดุสํานักงาน  วัสดุ 
คอมพิวเตอร์ วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้น 
บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจํานวนวัสดุที่รับ 

3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับ เลขที่ 
รับเอกสารให้เรียงลําดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลําดับไปตามลําดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขที่อ้างอิงในการ 
บันทึกบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 

3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการใน 
ใบเบิก ได้แก่ วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื่อผู้เบิก และจํานวนที่จ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และเพื่อให้ 
ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 

3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทําการตรวจสอบพัสดุประจําปี และรายงานวัสดุคงเหลือ 
โดยสรุปและรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จํานวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละ 
รายการ เพื่อส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดําเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
๑. บัญชีวัสดุให้จัดทําแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุ 

คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทําด้วยความละเอียดรอบคอบจําเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ 

ยอดวัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 
การตรวจสอบพัสดุประจําปี 
ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วย 

พัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจําเป็น เพื่อตรวจสอบการ 
รับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรกของ 
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใด
ชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จําเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทําการ นับแต่วันเริ่มดําเนินการ ตรวจสอบพัสดุนั้น 

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว  ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของ รัฐ ๑ ชุด และส่งสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสําเนา รายงานไปยัง
หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้าม)ี ๑ ชุด ด้วย 

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชํารุด    
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงข้ึน 
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คณะหนึ่ง โดยให้นําความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการ 
เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ 
ดําเนินการจําหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 

การควบคุม กํากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนําไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น 

ครุภัณฑ์อาวุธ 
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย มี 

รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่าง 
เคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบ 
เป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คําสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาด 
เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ 
ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบ 
ตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก 
เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจําการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่า ผู้ใดเป็นผู้เบิก 
ไปปฏิบัติหน้าที่ ทําให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าที่  
รับผิดชอบดําเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทําการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม 
ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นําไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น โดยมิชอบ 
ที่มา - ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที ่8 ข้อ 10 คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ 

ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ออกคําสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บ โครงสร้าง 

แข็งแรง อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามที่ คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลาง กําหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทําการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม 
ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นําไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น 

3. แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
ผูย้ืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง 

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชํารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 
ได้แก่ ครุภัณฑ์สํานักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ  ให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ 
จําเป็น และสถานที่ที่จะนําพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งกําหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 

๑. ผู้ยืมทําหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
๒.  หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม  แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ที่จะยืมเพื่อทราบ 
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3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ 
ต่อกันพร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 

4. เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 
๗ วัน นับแต่วันครบกําหนด 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย 
ของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ 
เป็นอยู่ในขณะยืม 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณ เชน่เดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก เกิด

ชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ 
ในขณะยืม 

2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กําหนด 

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดําเนินงาน ดังนี้ 

๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทําหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอ

เรื่อง ให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลําดับต่อไป 
๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐานการ
ยืม 

๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นําพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกําหนด 
๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้ 

การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ 
เดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น 
เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีขั้นตอนการดําเนินงาน ดังนี้ 

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ  ให้ทํา
บันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอ 
เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลําดับต่อไป 

๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้ว ให้ 
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดําเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
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๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามกํากับใน 
หนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกําหนดเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 

๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกํากับใน 
หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

ข้อกฎหมาย 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทํา
มิได้ ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร
แสดง 

เหตุผลและกําหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปน้ี 
(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก 
เกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของ 
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ 
เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง
พัทยา แล้วแต่กรณี กําหนด 
(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกําหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อ 

หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของ 
รัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม 
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี ้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณเช่นเดียวกัน 
ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป
คืน ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกําหนด 

การบํารุงรักษา 
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่ 

พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทําแผนการซ่อมบํารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบํารุงด้วย 
ในกรณีที่พัสดุเกิดการชํารุด  ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้ 

งานโดยเร็ว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค 

ลําดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการทํางาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

1 ผู้บริจาค 
1. บุคคล 
ธรรมดา 
2. นิติบุคคล 

                              
                                ผู้บริจาค 
                  แจ้งความประสงค์บริจาคพัสดุ 
 
 
 
 
 
 

ผู้บริจาคจดัพิมพ ์
หนังสือแจ้งความ 
ประสงค์บริจาค 
พัสดุ ส่งให้ 
เจ้าหน้าที่พัสด ุ

-หนังสือแจ้ง 
ความ 
ประสงค์ 
บริจาค พัสด ุ

-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงิน หรือ ทรพัย์สนิ
ที่ผู้ บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 2526 ขอ้ 
5(1)(2) (3)(4)(5) ข้อ 6 
และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าที่ 
พัสดุ 

                 เจ้าหน้าที่พสัดุรับและ ตรวจสอบ      
                          เอกสาร ผูบ้ริจาค 

ตรวจสอบเอกสาร 
ผู้บริจาค 

  

3 เจ้ าห น้ าที่  
พัสดุ 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่พัสด ุรับ
หนังสือแจ้งความ 
ประสงค์บริจาค 
ทรัพย์สินพสัดุ/จัดทํา 
ขออนุมัติรับบริจาค 

 

 
 

     จ้าหน้าที่พัสดุ  
      แจ้งผู้บริจาค 

กรณีทรัพย์สิน/ 
สิ่งของทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียน
รับ เอกสาร 

3.1.1 เสนนอ
ผู้บังคับบัญช
พิจารณา
ตามลําดับ ขั้น 

3.1.2 กรณี 
เห็นชอบรับ
บริจาค เจา้หน้าที่
พัสดุจดัทํา บันทึก
ขออนุมัติรับ 
บริจาคเสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลําดับข้ัน
ต่อไป 

3.1.3 กรณีไม่ 
เห็นชอบ 
เจ้าหน้าที่ พัสดุ
ดําเนินการทาํ 
บันทึกแจ้ง ผู้
บริจาค ต่อไป 
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เ 

 

 
ลำดบั ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ แบบฟอร์ม/ 

เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

 ผู้บริจาค 
1. บุคคล 
ธรรมดา 
2. นิติบุคคล 

ไม่เห็นชอบ  กรณีครุภณัฑ์มีมูลค่า 
3.2 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร 
3.2.1 จัดทําขอ 
อนุมัติ ดาํเนินการ
แต่งตั้งกรรมการ
รับบริจาคเสนอ 
ผู้บังคับบัญชา
ตามลําดับข้ัน 
3.2.2 เจ้าหน้าที่ 
พัสดุ แต่งตั้คณะ
กรรมการรับ 
บริจาค 

 
-หนังสือแจ้ง 
ความ 
ประสงค์ 
บริจาคพัสด ุ

-หนังสือแจ้ง 
ความ 

ประสงค์

บริจาค พัสด ุ

-คาํสั่ง/บันทึกขอ 
แต่งตั้งคณะกรรมการ 
รับบริจาค 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่า 
ด้วยการรับเงินหรือ 
ทรัพย์สินที่มีผู้บรจิาค 
ให้ทางราชการ พ.ศ. 
2526 

 
 กรณพีัสดุ/สิ่ง  กรณีพัสดุม ี
ของทั่วไปเจ้า  มูลค่า 
หน้าที่พัสดุเสนอ    เจา้หน้าที่ 
ผู้บริหารพิจาร    พัสดุแต่งตั้ง 
ณาตามระเบียบ  คณะกรรม 
ขั้นตอนพัสดุ        การบริจาค 

 
       

 
 

เห็นชอบรบั 



 

4 เจ้าหน้าที่ 
พัสดุ/

คณะกรรมการ 
รับบริจาค 

 
 

 
คณะกรรมการรับบริจาค  
1.คณะกรรมการ ประเมิน

ราคาและ ตรวจสภาพพัสดุ  
             2.คณะกรรมการ ตรวจรับ
พัสดุ 

งานพัสด ุกรณี
ครุภัณฑ์ ม ีมูลค่า 
4.1 เจ้าหน้าที ่พัสดุ 
แต่งตั้ง 
คณะกรรมการ 
ประเมิน ราคาและ 
ตรวจสภาพ พสัดุ 
ประกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่าน 
กรรมการอยา่งน้อย 
2 ท่าน ดําเนินการ 
พิจารณา โดยคณะ 
กรรมการ ฯ ทํา
หน้าที่ พิจารณาและ
รายงาน ผลการ
ประเมินราคา และ
ตรวจสภาพพัสดุ 
เหมาะสมกับการรับ 
บริจาคเสนอต่อ 
ผู้บังคับบัญชา 

-หนังสือแจ้ง 
ความ

ประสงค์ 

บริจาค

พัสด ุ

-คําสั่ง/บันทึกขอแต่งตั้ง 
คณะกรรมการรับ
บริจาค 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่า
ด้วย การรับเงินหรือ 
ทรัพย์สิน ที่มีผู้บริจาค
ให้ทาง ราชการ พ.ศ. 
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ลำดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ แบบฟอร์ม

/ เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

   4.1.1 กรณี 
เห็นชอบ รับบริจาค 
เจ้าหน้าที่ พัสดุ 
จัดทําขออนุมัติ รับ 
บริจาคเสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลําดับข้ันต่อไป 
4.1.2 กรณีไม่เห็น 
ชอบเจ้าหน้าที่
พัสด ุ
ดําเนินการทาํ 
บันทึกแจ้งผู้บริจาค 

  



 

5 เจ้าหน้าที่พัสดุ  
คณะกรรมการรับบริจาค 

1. คณะกรรมการประเมิน 

ราคา และ ตรวจสภาพพัสดุ 

2. คณะกรรมการตรวจรับ 

พัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่พัสดดุำเนินการ 
ตามระเบียบและจัดเก็บ/ 
บันทึกครุภัณฑ์ในบัญชี/ 

ทะเบียนคุมทรัพย์ 
 
 

งานพัสด ุกรณ ี
ครุภัณฑ์มี 
มูลค่า 
5.1 เจ้าหน้าทีพ่ัสด ุ
แต่งตั้ง
คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ 
ประกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่าน 
กรรมการ 
อย่างน้อย 2 ท่าน 
ดําเนินการตรวจรับ 
พัสดุที่จะดําเนินการ 
รับมอบให้เป็นไป
ตาม เอกสารการ
บริจาค และ 
รายงานผลการ รับ 
มอบพัสดุให้ 
ผู้บังคับบัญชาทราบ 
หลังจากดาํเนินการ
รับ มอบพัสดุแล้ว 

-หนังสือแจ้ง 
ความ
ประสงค์ 
บริจาคพัสด ุ

-คําสั่ง/บันทึกขอ แต่งตั้ง 
คณะกรรมการรับ
บริจาค 
-รายงานผลการประเมิน 
ราคาและ ตรวจสภาพ 
พัสด ุ
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่า
ด้วย การรับเงินหรือ 
ทรัพย์สิน ที่มีผู้บริจาค
ให้ทางราชการ พ.ศ. 
2526 

6 เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

พัสดุ -ดาํเนินการ
ออกเลข พัสดุ -
บันทึก ทะเบียน 
ครุภัณฑ์ใน ระบบ 
e 
- financial พร้อม 
ปริ้น เอกสาร
ทะเบียน ครุภัณฑ์
เพื่อจัดเก็บ เข้าแฟ้ม 
-จัดทาํใบเบิกพัสด ุ

 
รายงานผลการตรวจ รับ
พัสด ุ
-ใบตรวจรับพัสด ุ
-เอกสาร
ทะเบียน 
ครุภัณฑ์ในระบบ 
e-financial 

ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- หนังสือสํานักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 
- ระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
- ระเบียบกรมตํารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตํารวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพิ่มเติม 



 

ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที ่8 ข้อ 10 คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ 
- คําสั่งสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
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แนวทางการเผยแพร่ เสริมสรา้งความรู้ ความเข้าใจ ให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้
ทรัพย์สิน ของราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

โดย 

- กําหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 

- ประชุมบริหาร ฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพื่อรับทราบแนวทาง 
- อบรม ชี้แจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด ให้ เกิดความรู้ ความเข้าใจ 
ศึกษา กฎ ระเบียบ ข้อกฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง ให้เกิดความถกูต้อง เกิดความชํานาญในการ
ปฏิบัต ิ
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1. การจัดการทรัพย์สินของราชการและ ของบริจาค 
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2. การจัดเก็บของกลาง 

ระเบียบการตํารวจฯ เรื่อง ของกลาง บทที่ 
1 ของกลาง 

ข้อ 413 คําว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ 
เจ้าพนักงานโดยอํานาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือ เพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น สิ่งของที่บุคคลมีไว้เป็นความผิด 
หรือสิ่งของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 

2. ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก 
หล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น 

ข้อ 414 การเก็บรักษาและจําหน่ายของกลาง ในเขตตํารวจนครบาลให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือผู้ 
รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 

1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงตําหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะนําพิจารณาเรื่อง ๆ 
ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางนั้น ก็ให ้
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 

2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ 
เครื่องมือจับสัตว์น้ า ฝิ่น สุรา ยาสูบ  ไม้ ยาเสพติดให้โทษ  นํ้ามันเบนซิน  หรือของกลางในการกระทําผิด
พระราชบัญญัติ ศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 

ข้อ 415 ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป 
ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนที่ 
ส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไรให้ 
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาลต่อไป คือ 

1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตํารวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ 
ส่งคืน ให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคําพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนําเจ้าของไปขอรับ 
จากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจําวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลาง
นั้น เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 

ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคําร้องขอ 
คําสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดําเนินการ ก็ 
พิจารณาดําเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 

ข้อ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตํารวจได้ 
ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนขาย 
ทอดตลาด 

ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็น 
ประธาน มีตํารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับ 
ท้องตลาดในขณะน้ัน 
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ข้อ 418 การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
(1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจําวัน 

และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ 
และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย  เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร 
เครื่องทองรูปพรรณ  เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานีตํารวจจะไม่มั่นคง ใน 
กรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด   แต่หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้น
สังกัด จะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบหอ่ 

การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ 
รายงานประจําวันเป็นสําคัญ 

(2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน  หรือหัวหน้าสถานีตํารวจ  เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจของ 
กลาง 

(3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดําเนินการตามข้อ 
415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 

(4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศให้ 
ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นนั้นเป็นของ
รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ 

(5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผูม้ีสิทธิจะไดร้ับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่ 
วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทํานองเดียวกัน 

อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้งให้ 
ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกําหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิ 
ได้ทราบ ถ้ากําหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกําหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 

(6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจําได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น 
อสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะ 
ได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทํานองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 

(7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จําเป็นจะต้องฟ้องว่า 
ผู้ มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกําหนดเวลาที่ 
กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจําเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ 

ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจํานงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล 
ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน 
ประจําวันด้วย แล้วจัดการจําหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

(8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น เป็น 
ของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะ
มี ระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 

(9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชํารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจากราคา โดย 
สภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สํารวจเสนอผู้บังคับการ
สั่ง ทําลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
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(10) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับ 
สถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทําลาย 

(11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจํานวนมาก หรือที่ทําการไม่มีสถานที่จัดเก็บเพียงพอ ไม่ 
สามารถจะนํามาเก็บรักษาไว้  ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตํารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานีตํารวจนั้น
รับ ฝากไว้ลงรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 

หากจําเป็นต้องจัดหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดูแล 
รักษาสถานที่ ก็ให้ดําเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 

(12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะจําหน่าย 
หรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้า
ของ กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรอืเป็นพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทําไปก็จะเกิดการคัดค้าน
ได้ใน ภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 

(13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทําความผิด  ให้ผู้อ้างว่าเป็น 
เจ้าของนําหลักฐานมาแสดง ถ้านําหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นํามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์
ของ หายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตํารวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 

(14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพ
ที่ เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสํารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุ
ให้ เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจาก 
จะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยัง 
จะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

(15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตําแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่
จะต้อง ส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตําแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับ
มอบของ กลางได้ภายในเวลากําหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตําแหน่งใหม่รับ
มอบหมาย ของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตําแหน่งใหม่ 

หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสํารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่งมอบ 
ด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกํากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ 
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับมอบ 
ของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจํานวนที่ปรากฏในบัญชี  และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความ 
รับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตก 
บกพร่องในจํานวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

(16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได ้ในเมื่อ 
ของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสําคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจําเป็นใน 
หน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะ
เหตุ สุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 

(17) การเก็บรักษาของกลางของตํารวจทกุหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษาของ 
กลางในหน้าที่ตํารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว  ให้ 
ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 

ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่กองพิสูจน์ 
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หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จําเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกอง 

พิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและ
วัตถุ ของกลางที่ได้มาประกอบด้วย 

การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทําการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ 
ดังต่อไปน้ี 

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ 
ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหนเมื่อใด ความประสงค์
ใน การที่จะทําให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด 
เพื่อ ไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุ
ของ กลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลาง
และ สถานที่พบได้ ก็ให้ทําการถ่ายภาพไว้ด้วย 

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด  ต้องทําเครื่องหมายเพื่อให้จดจําได้  ก็ให้ทําเครื่องหมายไว้ตาม
คําแนะนํา ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 

(5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทําให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อ
คดี ชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายป ี

(6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง 
(7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบ

มา พร้อมกับระเบียบน้ีส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทําการตรวจพิสูจน์ 
(8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซ่ึงได้ทําการตรวจพสิูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับ 

คืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจ้ง 
(9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนําส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่

รับ ตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพสิูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษา 

และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์ 
หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบนี้ 

ข้อ 420 ให้สารวัตรใหญ่และผู้กํากับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อย 
กว่าเดือนละหนึ่งครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
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การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 
การปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง 

๑. ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาลจะแจ้ง 
ให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าที่ตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนที่ส่งของ 
กลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุด ศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไร ให้ หน. 
สถาน ีหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาลต่อไป คือ 

(๑) ถ้าของกลางที่ยึดไว้ที่สถานีตํารวจ ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
(ดําเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคําพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

(๒) ถ้าของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน จัดการติดต่อนําเจ้าของ 
ไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจําวันให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของ 
กลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 

ถ้าศาลมิได้สั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคําร้อง 
ขอคําสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดําเนินการ 
ก็พิจารณาดําเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที ่๑ ข้อ ๔๑๕) 

๒. ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตํารวจได้ ให้ หน. 
สถานี หรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนขาย 
ทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๖) 

๓. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย หน.สถาน ีหรือผู้รักษาการแทนเป็นประธาน 
และมีนายตํารวจชั้นสัญญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้กับราคา 
ท้องตลาดในขณะน้ัน (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที ่๑ ข้อ ๔๑๗) 

๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
(๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจําวัน 

และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือ สูญหายได้ 
และเก็บของกลางนั้นไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่อง 
เพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญต่าง ๆ ให้เก็บรักษาไว้ในกําปั่น 

การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลางและ 
รายงานประจําวันเป็นสําคัญ 

(๒) ให ้หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
(๓) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดําเนินการ

ตาม ข้อ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แล้วแต่กรณี 
(๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศ 

ให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นเป็นของ 
รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ 

(๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปี นับ 
แต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการทํานองเดียวกัน 
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อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้ง 
ให้ทราบแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกําหนดเวลา ๑ ปี นับแต่วันที่ผู้ม 
สิทธิได้ทราบ ถ้ากําหนดเวลา ๕ ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกําหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 
                           (๖) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป 
ถ้า เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิ 
จะ ได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทํานองเดียวกันกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ 
ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รักษา แจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 

(๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จําเป็นจะต้องฟ้อง 
ว่าผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกําหนดเวลา
ที่ กล่าวนั้น ผู้มีสิทธิควรได้รับและแสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน  แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไม่ได้ ก็ให้
เจ้าหน้าที่ ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจําเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควร ก็ได้ 

ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจํานงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่ 
รัฐบาลดังนี้ ก็ให้ผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้น้ันลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และรายงาน 
ประจําวันด้วย แล้วจัดการจําหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

(๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น 
เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่ 
จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 

(๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของที่ชํารุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของที่ปราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลที่ไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สํารวจเสนอ ผู้ 
บังคับการ (ผบก.) สั่งทําลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้นแล้วแต่กรณี 

(๑๐) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด  ควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับ 
สถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทําลาย 

(๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะนํามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ 
ฝากไว้ยังสถานีตํารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไป และให้สถานีตํารวจนั้นรับฝากไว้ ลงรายงานประจําวัน
และ สมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 

(๑๒) ของกลางที่มีความจําเป็นต้องเลี้ยงดูหรือเฝ้ารักษา ก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้ การจ้างเฝ้า 
รักษาต้องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อน และจะต้องมีการลงประจําวันไว้เป็นหลักฐานด้วย 

(๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้  ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะ 
จําหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้ก็ 
ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์ หรือเป็นพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทําไปก็จะเกิดการ 
คัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น 

(๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทําผิด  ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของ นํา
หลักฐานมาแสดง ถ้านําหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นํามาก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่ กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยปิด ไว้ที่หน้า
สถานีตํารวจ เช่นเดียวกับเก็บของตก 
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(๑๕)  ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ  ละเลยหรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจาก 
สภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสํารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือ เอาของกลางที่ยังไม่ควรขายไป 
ขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตน 
เสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ ที่ใช้อยู่ 
แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

(๑๖) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตําแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง และผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่ 
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรับตําแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับ 
ของกลางได้ภายในเวลากําหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตําแหน่งใหม่รับ 
มอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน นับแต่วันเดินทางมารับตําแหน่งใหม่ 

หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสํารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่มีส่งมอบด้วยเหตุ 
ใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกํากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ 
หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่า 
ได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจํานวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความรับผิดชอบ เท่าที่ปรากฏใน 
บัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจํานวนสิ่งของ 
ขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

(๑๗) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ใน เมื่อ
ของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสําคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจําเป็นใน หน้าที่
ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้ จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุ สุดวิสัยหรือไม่
สามารถจะคุ้มครองได้ 

(๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ตํารวจภูธร นอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษา 
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บท ที่ 
๑ ข้อ ๔๑๘ แก้ไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบังคับการเก็บของกลางกระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐) 

๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จําเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้  พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง พฐ. ตร. 
โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติดังนี้ 

(๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในคดีเรื่อง 
นั้น ๆ ให้ชัดเจน ตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ที่ไหน เมื่อใด ความ 
ประสงค์ในการที่จะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 

(๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปที่  พฐ.ตร. ด่วนที่สุด เพื่อ
ไม่ให้ เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
                     (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือ 
วัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถถ่ายภาพของ
กลาง และสถานที่พบได้ ก็ให้ทําการถ่ายภาพไว้ด้วย 
                     (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทําเครื่องหมายเพื่อให้จดจําได้ ให้ทําเครื่องหมายไว้ตาม 
คําแนะนําในเอกสารคู่มือของ พฐ. 
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(๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทําให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง และมีป้าย 
บอกชื่อคดี ชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี 

(๖) การรับ - การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับ – ส่ง 
กันทุกครั้ง 

(๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซ่ึงได้แนบมา 
พร้อมกับระเบียบฯ  (ตร.)  ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทําการตรวจพิสูจน์ 

(๘) เมื่อได้รับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง ซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็ว 
ที่สุดนับจากวันที่ได้รับแจ้ง 

(๙) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนําส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่รับตรวจ 
พิสูจน์ให้ก็ได้ 

(๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ 
เก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของ พฐ. 
(ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

๖. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ๑ ครั้ง 
ว่า พนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

๗ . การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา  ซึ่งเกี่ยวกับแก่กรมในกระทรวงอื่น  ที่มีข้อตกลงไว้กับ 
กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให ้หน.สถาน ีหรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 

(๑) ฝิ่น สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ ์ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ่งต้องเสียภาษี 
สรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ชํานาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ เว้นแต่น้ําสุรา เมื่อ
ปรากฎ ว่าเป็นสุราที่ไม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงต้มกลั่นตามข้อตกลงของกรมสรรพสามิต 

(๒) ของกลางกระทําผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ดําเนินการ 
(๓) ของกลางกระทําผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รับ – ส่ง แก่กองการสื่อสาร 

ตร. เก็บรักษาไว้จนกว่าคดีจะถึงที่สุด 
(๔) เครื่องมือจับสัตว์น้ํา ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะนําไปใช้ในราชการ ก็ 

อนุญาตให้รับไปได้ 
(๕)  ไม้หรือของป่าที่พนักงานฝ่ายตํารวจจับได้  ให้ส่งคณะกรรมการอําเภอท้องที่ที่จับได้รับมอบ 

ของกลางรักษาไว้ ส่วนค่ารักษาที่จะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รักษา เมื่อคดีถึงที่สุด ให้ 
พนักงานสอบสวนแจ้งแก่อําเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยึดไม้ของกลาง 

ในกรุงเทพมหานครให้เจ้าพนักงานตํารวจเป็นผู้รักษาไว้เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งริบ ก็ให้จัดการ 
ขายทอดตลาดตามระเบียบ 

(๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับสิ่งของอื่น ๆ โดยไม่แสดงรายการให้ปรากฎ ในใบ
ส่งของ ค่าระวาง และอื่น ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจต้องการยึดไปสอบสวน ให้ยึดเฉพาะของที่ผิดต่อ กฎหมาย 
ทําหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพื่อการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ที่ต้องรับผิดชอบตาม  พ.ร.บ.จัดวางทางรถไฟ และทางหลวง 
พ.ศ.๒๔๖๔ แต่สิ่งของที่ต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมายนั้น การรถไฟ ไม่มีสิทธิจะได้รบั ค่าระวาง 
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ถ้าสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ชําระค่าระวางอื่น ๆ 
เสร็จแล้ว ให้ตํารวจทําหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดสิ่งของน้ันมาได้ 

ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมา แต่ต้องการอายัดไว้ ให้พนักงานสอบสวนทําหลักฐานอายัดไว้กับ 
นายสถานีรถไฟ สิ่งของอายัดให้ทําเครื่องหมายและตีตราไว้เป็นสําคัญ 

ทําบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ ผู้มอบ พยาน แล้วยึดถือไว้คนละ
ฉบับ ของกลางที่ยึดมาทําการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้ เมื่อขายทอดตลาดของกลางแล้ว ให้ หัวหน้าสถานี
หรือผู้รักษาการแทนส่งเงินที่ขายของกลางนั้นไปให้ ค่าระวางและอื่น ๆ อันผู้ส่งจะพึงชําระแก่การรถไฟ 
ตามระเบียบ แต่ไม่เกินจํานวนเงินที่ขายทอดตลาดได้ 

ถ้าจําเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไป ให้คืนแก่เจ้าหน้าที่การรถไฟ ที่ตํารวจไปยึด 
สิ่งของนั้นมา 

การยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทาง ให้ตํารวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางที่จะเอาของลง 
เว้นไว้ในกรณีจําเป็น จึงสั่งให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ 
๔๑๙ แก้ไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 

https://2.bp.blogspot.com/-1R78U_fXfO4/Uomk2E0oGaI/AAAAAAAACqk/dWAOP90XcWM/s1600/plan%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B8%87.jpg
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ประมวลระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
บทที่ ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 

เนื่องจากเจ้าหน้าที่ตํารวจได้ทําการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจํานวนมากทําให้เกิดปัญหาเกี่ยวกับการ  
จัดหาสถานที่เก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าที่ตํารวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบใหผู้้อื่นเก็บรักษาไว้ ย่อมเสี่ยง 
ต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง จึงเป็นการสมควรที่จะกําหนดหลักเกณฑ์ 
และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑ . "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งานเกษตรกรรม 
รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง 

ข้อ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอํานาจแห่งกฎหมาย หรือโดย 
หน้าที่ทางราชการ และยึดไว้เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

ข้อ ๓. การจะใช้อํานาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าที่ตํารวจจะต้องคํานึงด้วยวา่ มีกฎหมายให้อํานาจที่ 
จะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่  ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง  เจ้าหน้าที่ตํารวจไม่ควรยึดรถของ
กลาง ไว้ แต่ให้แนะนําคู่กรณีไปดําเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล สําหรับรถของกลางนั้นให้พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผล 
ที่ไม่ยึด รถของกลาง รวมทั้งพฤติการณ์แห่งเรื่องไว้ให้ปรากฏในบันทึกรายงานประจําวันด้วย 

เจ้าหน้าทีตํารวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู้ยึดหรือผู้จับกุมรีบนํารถดังกล่าวส่งพนักงานสอบสวนโดยด่วน หาก 
นําส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการนําส่งล่าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวนประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิเพื่อมาขอรับคืน 
ต่อไป 

ข้อ ๔. ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง 
๔.๑ สําหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน 

หรือผู้รักษาการในตําแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 
๔.๒ สําหรับในจังหวัดอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผู้บังคับการ(ทําหน้าที่หัวหน้าตํารวจภูธร 

จังหวัด)จังหวัด ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้า 
รับผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้รักษาการในตําแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 

๔.๓ ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไว้ภายในบริเวณ 
สถานที่ทําการของตนหรือสถานที่อื่นใด ตามที่ผู้กํากับการตํารวจนครบาล รองผู้บังคับการ(ทําหน้าที่หัวหน้าตํารวจภูธร
จังหวัด) จังหวัด ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด...เขต กําหนดแล้วแต่กรณี โดยการเก็บรักษาให้
ใช้ความ ระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าที่สามารถจะรักษาไว้ได้ 

ในกรณีจําเป็นผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ  อาจจะกําหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 
ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิรับรถคืน ครบกาํหนด ๖ เดือน นับแต่วันยึดรถแล้ว 

และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางนั้น หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อความเสียหายหรือค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่า
ของ ทรัพย์สิน และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไป ก็ให้เสนอต่อผู้มีอํานาจอนุมัติขายทอดตลาดดําเนินการขาย 
ทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะต้องดําเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ 
แล้ว 



-34- 
 

ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้พนักงานสอบสวน 
รอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจึงจะดําเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป 

ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้นําส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจําวันให้ปรากฏรายละเอียด
เกี่ยวกับ รถของกลาง อันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้น ทราบว่าเป็นรถของตนและสามารถ
พิสูจน์ได้ตาม ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความในบันทึกให้มีรายการดังต่อไปน้ี 

๖.๑ ลักษณะรถ 
๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
๖.๓ ประเภทรถ 
๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต 

๖.๕ ส ี(ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน) 
๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งตําแหน่งที่อยู่ของเลขหมายดังกล่าว 
๖.๗ อุปกรณ์ต่างๆ ที่มีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล ่เป็นต้น 
๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ที่จําเป็นเพื่อบ่งชี้ลักษณะของรถ 

ข้อ ๗. ในระหว่างดําเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนทําการสืบสวนหาผู้เป็น 
เจ้าของหรือที่มาของรถโดยมิชักช้า และดําเนินการดังต่อไปน้ี 

๗.๑ ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจําปี 
๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ว่ามีการแจ้งหายที่ใดหรือไม่ ถ้ามีการ

แจ้งหายในท้องที่ของสถานีตํารวจใด ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับท้องที่นั้นให้นําหลักฐานการแจ้งหายมา แสดงเพื่อ
ขอรับรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิเพื่อมาขอรับรถต่อไป 

ให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ดําเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการดําเนินการ 
ให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า 

ข้อ ๘. หากปรากฏหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิจะรับรถ ก็ให้ติดต่อผู้นั้นมาขอรับรถคืนไป 
ข้อ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิของรับรถ ให ้

พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือสารวัตรสถานีตํารวจนคร 
บาล หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธรอําเภอ หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธรกิ่งอําเภอ หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธร หรือผู้ 
รักษาการในตําแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนที่มียศตั้งแต่ร้อยตํารวจตรีขึ้นไป ดําเนินการโดย 
เร่งด่วน 

๙.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์ เลขหมายตัวถังรถ แล้วแจ้ง 
หมายเลขดังกล่าวพร้อมชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต์ เพื่อตรวจสอบไปยัง 

๙.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก 
๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจําหน่าย 
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ของกลางที่มีการปฏิบัติเป็นพิเศษ 
หมวด 1 
อาวุธปืนของกลาง 

ข้อ 53 การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ดําเนินการ ดังนี้ 
(1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที่สถานีตํารวจ  หรือหน่วยงานที่มี

อํานาจ สอบสวน หรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59 
(2) ในระหว่างที่เก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีตํารวจ หรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวน หรือ 

หัวหน้าหน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ตรวจสอบความถูก
ต้อง ครบถ้วนและดําเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 โดยดําเนินการให้เสร็จสิ้นก่อน
วันที่ 
30 กันยายน ของทุกปี 

ข้อ 54 ให้สํานักงานพิสูจน์หลักฐานตํารวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและ 
เครื่องกระสุนปืนของกลาง 

ข้อ 55 ให้สํานักงานพิสูจน์หลักฐานตํารวจ มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตาม 
กฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืนที่มีขนาด 
เส้นผ่าศูนย์กลางปากลํากล้องต่ํากว่า 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่องหรือสิ่ง 
สําหรับอัดหรือทําหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน ) ที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ํากว่า 40 มิลลิเมตร โดยมี 
วัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังนี้ 

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่ 
(2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวธุปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุ 

ระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืนหรือไม่ 
(3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด 
(4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้หรือไม่ 
(5) ของกลางใช้ยิงทําอันตรายแก่ชีวิตหรือทําลายวัตถุได้หรือไม่ 
(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจําปืนหรือไม่ 
(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนที่ได้จากที่เกิดเหตุกับอาวุธต้องสงสัย การตรวจ

พิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าที่ 
ของกองสรรพาวุธ 

ข้อ 56 ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ที่หน่วยตรวจ 
พิสูจน์โดยเร็ว ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน 3 วันทําการ นับแต่วันที่ได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง เว้นแต่มี
เหตุ จําเป็นหรือเหตุสุดวิสัย 

ให้กองสรรพาวุธ สํานักงานส่งกําลังบํารุง มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
นอกเหนือจากกรณีข้อ 55 และมีหน้าที่ตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมยุทธภัณฑ์ 
ข้อ 57 ให้สํานักงานพิสูจน์หลักฐานตํารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุน 
ปืนของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันทําการ นับแต่วันที่ได้รับ หากมีเหตุผลความจําเป็นไม่สามารถตรวจพิสูจน์ ให้ 
แล้วเสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป 
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ข้อ 58 พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
กลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันทําการ นับจากวันที่ครบกําหนดตามข้อ 57 หรือวันที่ได้รับแจ้ง จาก 
ผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้ว เสร็จ 

ข้อ 59 การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บรักษา 
มีดังนี้  

(1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มีคําพิพากษาถึงที่สุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน 
(2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดินตามกฎหมาย 
(3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทําความผิดหรือคดีที่รู้ตัวผู้กระทําความผิดแต่เรียกหรือจับตัวยังไม่ได้ 

ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา ยกเว้นกรณีตาม (4) 
(4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทําผิด  รวมทั้งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางเป็น 

ยุทธภัณฑ์ ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้สั่งเข้ามา ผู้นําเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี และไม่มีผู้ใดมาแสดงตนเป็นผู้สั่ง
เข้า มา ผู้นําเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี เพื่อขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ยึดไว้ซึ่งตกเป็นของรัฐตามมาตรา 35 แห่ง 
พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธ เมื่อของ 
กลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 

ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ส่งให้เก็บรักษาแล้ว ให้ปฏิบัติ 
ดังนี้ 

(1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ดําเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพื่อจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 37 
แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 

(2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูว่าเอาคืนมีสภาพใช้การได้ และมี 
มาตรฐานตรงกับความต้องการตามที่ทางราชการกําหนดไว้ ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หากอาวุธปืนกระบอกใด 
ชํารุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ทําลายหรือถอดปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการต่อไป 
สําหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการทําลายโดยดําเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี 

การขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ การทําลาย หรือการผ่อนปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให้ขอ 
อนุมัติต่อสํานักงานตํารวจแห่งชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามที่กฎหมายหรือระเบียบได้กําหนดไว้ 

ข้อ 61 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดที่ไม่มีเครื่องหมายทะเบียน ให้สถานีตํารวจหรือหน่วยงาน 
ที่มีอํานาจสอบสวนหรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืนตั้งคณะกรรมการทําลาย โดยได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 
ระดับผู้บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและทําลายให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี ทั้งนี ้เกี่ยวกับข้ันตอน 
และวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางที่สํานักงานส่งกําลังบํารุงกําหนด 
การจําหน่ายของกลาง 

ข้อ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
(1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับคืนอยู่แล้ว เมื่อผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ได้ 

แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ตก
เป็น ของแผ่นดิน และให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดั่งเช่นของกลางที่ต้องริบ 

(2) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับ 
แต่วันประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดิน และให้จัดการทํานองเดียวกับ (1) 
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อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ได้ 
แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การที่จะให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน ให้ถือกําหนดเวลา 1 
ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากําหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกําหนดเวลาที่เร็ว 
กว่านั้น 

(3) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น 
อสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 10 ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิ จะ 
ได้รับของไปจากผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน และจัดการทํานองเดียวกับ (1) ทั้งนี ้ ให้ผู้มี 
หน้าที่เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนไป 

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิทราบโดยตรง หากไม่สามารถ 
แจ้งโดยตรงได้ ให้แจ้งโดยวิธีอื่นแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในที่แลเห็นได้ง่าย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผู้ 
มีสิทธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพ้นกําหนดเวลา 15 วัน หรือระยะเวลานาน 
กว่านั้น ตามที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วันที่ได้ปิดหนังสือแจ้งหรือลงโฆษณาหรือวิธีอื่นใด ให้ถือ 
ว่าผู้มีสิทธิได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าที่แล้ว 

(5) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมค่า 
หรือ เสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ เว้นแต่
การขาย ทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะทําให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์  และจําเป็นต้องใช้วิธีการอื่นที่เหมาะสม
แทน 

ก่อนที่จะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเป็นเครื่องให้บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รับ 
ของกลางนั้น อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจน์สิทธิได้ เมื่อขายแล้วได้เงินเป็นจํานวนสุทธิเท่าใด ให้ถือไว้แทน 
ของกลาง 

(6) ของกลางคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลที่มีได้โดยชอบบด้วยยกฎ 
หมาย ก็ให้ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีตํารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวน 
แล้วแต่กรณี สั่งตั้งคณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายตํารวจชั้นสัญญาบัตรเป็นกรรมการดําเนินการ 
ขายทอดตลาดต่อไป 

เมื่อคณะกรรมการได้รับคําสั่งให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ให้ประกาศขายทอดตลาดโดยกําหนดวันขาย 
ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับคําสั่ง ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย  เสื่อมค่า 
เสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของกลางนั้น จะกําหนดวันขายให้เร็วกว่านั้นก็ได้ 

ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจํานวนสิ่งของ  วันเวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาด 
ตลอดจน รายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการชําระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิดประกาศไว้ที่สถานีตํารวจ หรือ
หน่วยงานที่ รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถ้าของนั้นมีราคามาก ให้ประกาศแจ้งความ
ทางวิทยุใน เครือข่ายของสํานักงานตํารวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง 

วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการจัดการขาย 
ให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุที่ทําให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาที่มีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของที่จะขาย 
คณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้ 

ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้องชําระเงินสดหรือตามวิธีการที่กําหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของที่ขายเป็นของ 
ใหญ ่หรือมีราคามาก จะขอรับของหรือชําระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจําไว้เป็นจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 
25 ของราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือชําระราคา ส่วนที่เหลือจะต้อง ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันขาย 
ทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจําวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน 
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ข้อ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตํารวจได้ 
ให้หัวหน้าสถานีตํารวจหรือผู้กํากับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการ 
หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบที่กําหนด 
ไว้เกี่ยวกับการนํามาใช้ประโยชน์ในทางราชการ 

ข้อ 50 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ชํารุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของที่ปราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สํารวจเสนอหัวหน้า 
สถานีตํารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวน  แล้วแต่กรณี สั่งทําลายหรือส่งไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ 
เกี่ยวกับการนั้นต่อไป 

ข้อ 51 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไว้ใน 
พิพิธภัณฑ์ หรือสถานที่อื่นใด ไม่ให้ขายหรือทําลาย ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานที่นั้น 

ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเกี่ยวข้องกับการกระทําความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของ ให้ผู้อ้าง 
นําหลักฐานมาแสดง หากนําหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นํามามอบ  ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ หรือ 
หน่วยงานอื่นที่มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแต่กรณี ถ้าไม่ตรงกับตําหนิรูปพรรณทรัพย์ที่มีผู้มาแจ้งความไว้ 
ให้หน่วยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกที่มีผู้เก็บได้ 

 
3. การจัดเก็บสํานวนคดีอาญาและคดีจราจร 
แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 

- จัดทําบัญชีคุมสํานวน แยกประเภทสํานวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุมให้ 
ปรากฏรายละเอียดของสํานวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด ตรง กับ 
สมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นําเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับการ 
เรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน  มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทําบัญชีสํานวนในระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

- ออกคําสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสํานวน 
- จัดสถานที่เก็บสํานวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 
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ปัจจัยที่ทําให้ประสบความสําเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรกัษา ครุภณัฑ์ ของสถานีตาํรวจภธูร
เชียงใหม ่

1. ทําการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปลี่ยนหรือติดตั้งทําการ 
2. จัดทําระบบ ระเบียนสําหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์ 
3. ติดสติกเกอร์ ป้ายกํากับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
4. จัดสรรพื้นที่ที่ปลอดสําหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจําหน่าย 
5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับชํารุดไม่ลงโปรแกรมที่มีความเสี่ยงต่อ ไวรัส และ 

สปายแวร์ 
6. จดบันทึกข้อมูล เมื่อซ่อมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ์ 
7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน 
8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน 
9. มีการสํารวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ 
10. ทํา 5 ส ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจภูธรเชียงใหม ่
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มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
******************* 

1. แนวความคิด 

เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการชํารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ 
ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจํานวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของสถานีตํารวจภูธรธวัชบุรี เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุผล 
ตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงกําหนดมาตรการในการปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง 
ของทางราชการ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  ตลอดจนผู้บังคับบัญชา สามารถ 
ตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที ่8 คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ 

2. วัตถุประสงค์ 
1.) เพื่อให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
2.) เพื่อให้มีฐานข้อมูลสําหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืน 

ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนชํารุด หรือสูญหาย 
3.) เพื่อให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ใน  สภาพ 

เรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้ 

3. เวลาปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
1.) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวันทําการ ในกรณีที่จะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน กระสุนปืน 

ให้กับข้าราชการตํารวจ ที่ได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืนจาก 
ข้าราชการตํารวจที่มีความประสงค์จะส่งคืน 

2.) หากมีกรณีจําเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รับอนุญาตจากผู้กํากับการ 
สถานีตํารวจภูธรธวัชบุรี จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้ 

3.) ในการปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จะต้องจัดทํา 
บันทึกการดําเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติตามประมวล 
ระเบียบการตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที ่8 คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ อย่างเคร่งครัด 

4. การจัดทําข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง 
เจ้าหน้าที่พัสดุมีอํานาจหน้าที่ ดังนี้ 
1.) จัดทําสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย 
2.) จัดทําข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดที่อยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มที่สํานักงานส่ง  

กําลังบํารุง (สกบ.) กําหนด พร้อมทั้งลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย 
3.) จัดทําสมุดบันทึกการดําเนินการทุกครั้ง ที่มีการปิด - เปิด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และ 

เครื่องกระสุนปืน 
4.)  แจกจ่ายอาวุธปืน  และกระสุนปืนให้กับข้าราชการตํารวจ  ที่ได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืน 

และกระสุนปืนไปใช้ในราชการ ในช่วงเวลาที่กําหนด 
5.) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องทําสําเนา 
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หลักฐานการจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก ่
หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด 

6.) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการชํารุด สูญหาย หรือ ใช้
การไม่ได้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามลําดับชั้นโดยเร็ว 

7.) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลัง ของสถานี 
ตํารวจภูธรเชียงใหม ่ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 

 

                                                                                        พ.ต.ท.    
                                                                                  ( อนุชา ธระอุดม ) 

                                                                                  สารวัตรใหญ่สถานีตำรวจภูธรเชียงใหม่ 


